l” exte" S O KANCELARIA RADCOW PRAWNYCH

ul. Grzegorzecka 69 p. 111, 31-559 Krakow
tel. 12 429-11-30, fax 12 421-31-55
Stalmach, Skora, Przewozniak s.c. e-mail: biuro@iradca.com

Oferta pracy

Kancelaria Radcow Prawnych ,,In extenso” Stalmach, Skora, Przewozniak s.c. poszukuje dwéch
0so6b chetnych do podjecia zatrudnienia na stanowiskach:

e asystent radcy prawnego - oferta adresowana do studentow prawa, ktorzy ukonczyli
przynajmniej III rok studiow, a takze aplikantow radcowskich,
e aplikant radcowski - oferta adresowana do 0sob odbywajacych aplikacje radcowska.

Zakres obowigzkow 1 wymogi wobec 0sob kandydujacych podano ponize;.
Asystent radcy prawnego
Zakres obowigzkow dla asystenta radcy prawnego jest nastepujacy:

e biezagca obsluga biura Kancelarii, w szczegdlno$ci przyjmowanie 1 nadawanie
korespondenciji,

e dokonywanie analizy zagadnien prawnych na potrzeby spraw prowadzonych przez radce
prawnego,

e sporzadzanie projektow prostych pism procesowych, opinii prawnych, umoéw i innych
dokumentow - wedle wytycznych radcy prawnego lub aplikanta radcowskiego.

Od os6b zainteresowanych pracg na tym stanowisku nie wymagamy wczesniejszego doswiadczenia
1 oferujemy mozliwos¢ przygotowania od podstaw do wykonywania zawodu radcy prawnego.
Poczatkowo zakres obowigzkow bedzie obejmowac redagowanie prostych pism i sporzadzanie analiz
prawnych oraz obstuge sekretariatu. Wraz ze wzrostem do$wiadczenia osobie zatrudnionej
powierzane beda bardziej coraz ztozone zadania, pozwalajgce na rozwinigcie umiejetnosci (az do
samodzielnego prowadzenia spraw pozasagdowych i wspotprowadzenia spraw sadowych), a ich
wykonanie premiowane bedzie wyzszym wynagrodzeniem.

Szukamy osoby chetnej do dlugoterminowej wspotpracy. Po ukonczeniu studiéw mozliwa jest
kontynuacja wspotpracy i1 awans na stanowisko aplikanta radcowskiego.

Od os6b kandydujacych wymagamy:

e ukonczony co najmniej III rok studidéw prawniczych,
e umiejetnosci pracy pod presja czasu,

e umiejetnosci organizacji miejsca i czasu pracy,

e umiej¢tnosci redagowania tekstu,

e znajomosci pakietu MS Office,

e checi nauki i poglebiania swojej wiedzy.

Forma zatrudnienia: umowa o pracg lub umowa cywilnoprawna wedle preferencji osoby
zatrudnianej. Praca stacjonarna, 8 godzin dziennie.



Aplikant radcowski

Zakres obowigzkow dla aplikanta radcowskiego jest nastepujacy:

uczestnictwo w rozprawach,

wykonywanie fotokopii akt sgdowych,

dokonywanie analizy zagadnien prawnych na potrzeby spraw prowadzonych przez radce
prawnego lub samodzielnie,

sporzadzanie projektoéw pism procesowych, opinii prawnych, uméw i innych dokumentéw,
prowadzenie spraw pod nadzorem radcy prawnego.

Od 0s6b zainteresowanych praca na tym stanowisku nie wymagamy wczesniejszego doswiadczenia,
jednak wymagany jest status aplikanta radcowskiego. Preferowani aplikanci Il roku.

Od os6b kandydujacych wymagamy:

rozpoczetej aplikacji radcowskiej,
umiejetnosci pracy pod presja czasu,
umiejetnosci organizacji miejsca i czasu pracy,
umiejetnosci redagowania tekstu,

znajomosci pakietu MS Office,

checi nauki 1 poglebiania swojej wiedzy.

Forma zatrudnienia: umowa o prace lub umowa cywilnoprawna wedle preferencji osoby
zatrudnianej. Praca stacjonarna, 8 godzin dziennie.

Jak aplikowa¢é

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie swojego CV na adres: biuro@iradca.com

W tresci wiadomosci nalezy wskaza¢, jakiego stanowiska dotyczy zgloszenie.

Uprzejmie prosimy o zawarcie w CV lub tresci maila zgody na przetwarzanie danych osobowych na
potrzeby rekrutacji. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych znajduje si¢ na stronie:
inextenso.com.pl/rodo
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